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课程名称 主要技能
是否列入考核项目

备注

是 否

综合英语

能够利用略读、寻读等阅

读技巧，掌握文书资料的

中心大意

是

专业核心课

能根据上下文语境，补全

文中缺失的关键信息，理

解语篇的逻辑关系

是

能读懂一般性题材的英语

文章或主流报刊文摘，阅

读速度能达到每分钟60-80

词

是

能熟练运用常用单词、句

型并能正确讲解它们的基

本用法

是

英语视听说

能运用英语进行个人信息

交流、日常生活场景的会

话

是

专业核心课

能完成不同工作情景（会

议、报告、电话、授课

等）中的沟通诉求

是

能在跨文化交际中使用正

确的语音语调，且口语表

达逻辑清晰，中心思想明

确

是

能听懂日常英语和一般性

题材的英语讲座和授课，

并用流利且恰当的英语进

行回应，并在对话中使用

恰当的跨文化交际策略

是

英语翻译

能够运用工具书、参考资

料及所学的翻译技巧完成

较简单的公文翻译（商务

函电、书信）

是

专业核心课
能运用工具书、参考资料

较准确地进行公司简介、

产品说明、广告、绘本等

文书的中英文互译

是

能在涉外商务接待中完成

较简单的陪同参观、介绍
是



产品等口译任务

英语写作

能够用英语熟练撰写海

报、通知、备忘录、会议

纪要等便条类应用文

是

专业基础课

能够用英语熟练撰写广

告、标语、名片等广告类

应用文

是

能用英语熟练撰写求职

信、感谢信、投诉信、邀

请函等书信类应用文

是

少儿英语教学

法

能设计并实施少（幼）儿

英语字母、语音、词汇、

句型的教育教学活动

是

专业核心课

能设计并实施少（幼）儿

英语故事游戏教育教学活

动

是

能撰写少（幼）儿英语教

育教学活动方案，并根据

评价标准对教学活动进行

恰当的评价

是

能使用规范的课堂用语进

行英语的课堂教学和管理
是

教育心理学

能运用心理学基本理论分

析授课对象的学习特点、

学习心理

是

专业核心课

能根据授课对象的学情特

点，制定恰当的教学策略
是

能根据运用教育心理学的

基本原理，设计幼儿英语

教育活动和学习评价

是

能运用教育心理学的基本

原理，设计并实施少儿英

语课堂教学和学习评价

是

琴法与舞蹈

能根据英语歌谣内容进行

即兴伴奏配弹
是

专业核心课
能根据教学内容编排简单

的幼儿舞蹈
是

国贸实务

看读懂并且理解商务合同

条款
是

专业拓展课
能根据进出口报价选择贸

易方式
是

现代办公软件

能熟练操作office软件制

作表格、编辑文案、排版

和简单美化

是 专业基础课



能制作图文并茂的演示文

稿，并在文稿中设置超链

接、插入各类文件

是

商务英语

能在商务环境下运用英语

完成接待、会议组织、工

作汇报等工作任务是

是

专业拓展课

能较好地运用英语撰写是

英语商务信函、报告、策

划书等商务类文书

是

能较熟练地运用商务英语

知识完成外事活动中的沟

通任务，并采用合理的跨

文化交际策略解决障碍

是

实用绘画与手

工制作

能通过简笔画来创设教学

情景，辅助英语词汇教学
是

专业拓展课
能根据教学内容，设计和

制作教具
是

外贸英语函电

与单证

能使用Facebook, ins,

WeChat,Gmail等站内平台

进行国际贸易业务沟通

是

专业拓展课能看懂英文的询盘、还

盘、订单等商务文书
是

能使用英语熟练书写商务

书信、填制表格等
是

填表说明：1.该表为参考样表，各专业可根据实际情况调整，但表格须包含课程名称、课

程对应的主要技能、是否列入考核项目等信息。2.此表中技能点仅针对本课程的技能点，

而非技能考核标准中的考核项目。


