
湖南工程职业技术学院

自然资源学院关于 2021 届毕业设计答辩等相关事项的通知

院属各专业组、学管办、各毕业班级：

为了使我院 2021 届毕业生的毕业设计及答辩工作顺利开展，根

据自然资源学院 2021 年教学工作的整体部署，现对 2021 届毕业生的

毕业设计及答辩等有关事项通知如下：

一、毕业答辩、补考的时间安排

专业
答辩时间与方

式
补考时间 补考方式

地质调查与矿产普查专业 5月 29 日－5
月 30 日；

线下现场答辩
（个别因疫情
防控等原因无
法现场答辩的
可采用线上答

辩）

5月 26 日
-5 月 28 日

线下补考（要有过程
记录、成绩评定等资

料）

环境地质工程

岩土工程技术

钻探技术

宝玉石鉴定与加工

二、毕业生答辩前必须提交的资料

（一）学生参加毕业答辩时需提交的资料

1.毕业设计相关资料及装订要求

（1）毕业设计任务书（由指导老师提供）；

（2）毕业设计指导书（由指导老师提供）；

（3）毕业设计方案；

（4）毕业设计资料（按照每位指导老师提出的具体要求提交）。

（5）装订要求

①封面（有统一的模版）；



②湖南工程职业技术学院毕业设计（论文）成绩评定表（有统一的模版）

③目录；

④毕业设计任务书；

⑤毕业设计指导书；

⑥毕业设计方案；

⑦毕业设计资料。

2.顶岗实习及相关资料

（1）学生顶岗实习协议书（有统一的模版）；

（2）学生毕业顶岗实习承诺书（有统一的模版）；

（3）学生自主联系毕业顶岗实习申请表（有统一的模版）；

（4）接收函（有统一的模版，学生选择使用正式工作或实习单位模版）；

（5）学生顶岗实习手册（内含湖南工程职业技术学院学生顶岗实习考核表，

校外指导教师、校内指导教师填写，学生必须要求顶岗实习单位加盖公章）；

（6）学生顶岗实习报告书及附件；（学生必须按照要求填写，附件材料就是

顶岗实习过程收集图片、照片、视频、文字、所干工作资料）

（7）湖南工程职业技术学院学生顶岗实习转单位申请表（如果有转实习单

位的，填写，没有的，不填）；

（8）湖南工程职业技术学院毕业生质量评价调查表（有统一的模版）；

（9）湖南工程职业技术学院毕业生跟踪调查表（有统一的模版）；

（10）湖南工程职业技术学院用人单位对毕业生满意度调查表（有统一的模

版）。

二、毕业设计、顶岗实习指导老师需提交的资料

（一）毕业设计指导的相关资料

1.毕业设计任务书（有统一的模板）；

2.毕业设计指导书；

3.毕业设计过程指导记录（如答疑记录、指导的过程记录照片等）；

4.毕业设计检查情况记录表；



5.毕业设计预答辩记录；

6.毕业设计评阅表（有统一的模板）；

7.毕业设计答辩记录；

8.毕业设计成果；

9.毕业设计成绩汇总表（有统一的模板）。

（二）顶岗实习指导的相关资料

1.学生顶岗实习情况记录表（有统一的模板）；

2.自然资源学院顶岗实习动态信息表（有统一的模板）。

三、各专业组需提交的资料

（一）毕业设计相关资料

1.专业人才培养方案

2.专业毕业设计课程标准

3.毕业设计过程资料

（1）各专业毕业设计指导老师安排表（有统一的模板）；

（2）各专业学生毕业设计选题汇总表（有统一的模板）；

（3）各专业毕业设计中期检查总结；

（4）各专业毕业设计答辩工作方案；

（5）各专业毕业设计答辩记录表；

（6）各专业毕业设计答辩时照片；

（7）各专业毕业设计成绩汇总表（有统一的模板）；

（8）各专业毕业设计工作总结。

（二）顶岗实习相关资料

1.各专业学生顶岗实习指导书；

2.各专业学生顶岗实习任务书（有统一的模板）；

3.学生顶岗实习单位及指导教师情况统计表（有统一的模板）；

4.校内指导教师巡查顶岗实习记录表（有统一的模板）；

5.各专业顶岗实习成绩汇总表（有统一的模板）；

6.各专业顶岗实习工作总结。



四、毕业班辅导员需提交的资料

1.辅导员联系顶岗实习学生情况登记表（有统一的模板）；

2.自然资源学院顶岗实习动态信息表（有统一的模板）。

备注：根据疫情防控的要求，线上答辩需提交电子版资料；线下答辩需同时

提交电子版和纸质版资料。

自然资源学院

2021 年 2 月 20 日


