
湖南工程职业技术学院

毕业生党员党组织关系接转流程及须知

一、什么是党组织关系介绍信？ 
党员组织关系介绍信是党员变动组织关系的凭证。毕业生离校参加工作，应按规定转移党员组织关系，即开具党员组织关系介绍信（党员管理系统上直接开电子介绍信）。党员组织关系转出后，党员在党组织中的隶属关系随即发生变化，应在转入单位党组织参加党的组织生活，交纳党费等。 
二、毕业生的党员组织关系如何转接？ 
1、学习或工作单位已落实的毕业生党员
（1）凡党员所去单位已建立党组织的，应当将党员组织关系转移到单位党组织。

（2）单位未建立党组织的，应当将党员组织关系转移到单位所在地或其居住地党组织（如社区党支部或村党支部），也可以转移到行业主管部门党组织或县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织（如人才市场党组织）。
（3）组织关系转往校外的毕业生党员，本人一定先与接收单位党组织咨询清楚开往何处，到系党支部交清党费后,再到学院组织人事处办理组织关系转接手续。 
2、尚未落实单位的毕业生党员 
尚未落实工作单位的，党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同人事(学籍)档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。但在转移组织关系前一定与转入单位联系协商，经同意后方可转入。
三、我院毕业生党员组织关系转接程序是什么？ 

1、去外省市：到系学生党支部交清党费—→学院组织人事处(办公楼308室)—→在7日内将纸质介绍信送至省委组织部（四办116室）—→后续程序按省直工委的具体要求去办理。 

2、去本省市：到系学生党支部交清党费—→学院组织人事处—→所去具体单位的基层党委或党支部。 
四、怎样才能准确了解能够接收组织关系的党组织的全称？ 
办理组织关系转移手续前，毕业生党员要和接收党组织取得联系，认真核实接收党员组织关系的党组织的正确名称，不能凭自己想象填报。党员本人可通过下述方法了解能够接收组织关系的党组织的全称：

1、工作单位或接收组织关系已确定在长沙市内的，请向工作单位或接收组织关系的党组织询问接收组织关系的基层党委（党支部）的全称。 

2、工作单位或接收党员组织关系的党组织已确定在长沙市外的，请向工作单位或接收组织关系的党组织询问“能够独立接收由湖南省直工委组织部开具介绍信的党委全称”。 
     近年来，有不少毕业生党员在核实接收党员组织关系的党组织名称的时候没有特别在意，直接就在工作单位名称的后面加上“党委”，而该单位却因没有接收党员组织关系的权限而无法接收，致使毕业生党员不得不回学校重新办理，给本人工作与生活带来诸多不便。所以，毕业生党员在核实接收党员组织关系的党组织名称的时候一定要慎之又慎。 
五、党员组织关系介绍信能委托他人代为办理吗？ 
转移党员组织关系是一项严肃的工作，应由党员本人办理，党员组织关系介绍信要由自己携带，并负责妥善保管。如有特殊原因，本人不能办理时，可委托他人办理，被委托人应持委托人的《委托书》（附本人亲笔签名）、身份证复印件和本人的身份证复印件，按照相关程序办理。

六、各系学生党支部办理老师及联系方式：

资源系学生党支部：李老师13786196412       

建筑系学生党支部：曾老师15873133593
土木系学生党支部：巫老师15802562798

信息系学生党支部：宋老师18874136627        

管理系学生党支部：陈老师18229999288

若有疑问，请与组织人事处联系（办公楼308）。
联系人：何老师、蒋老师

联系电话：0731-84095330，传真：0731-84095300，

学院地址：湖南省长沙市水渡河。

                                        组织人事处

